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Programma Operativo Nazionale (PON e POC) “Per la scuola, competenze ¢ ambienti per
Iapprendimento” 2014-2020 finanziato con FSE e FDR. Asse I — Istruzione — Obiettivi
Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 — Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1

Avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/0009707 del 27/04/2021 — Realizzazione di percorsi
educativi volti al potenziamento delle competenze e per Paggregazione e la socializzazione
delle studentesse e degli studenti nell’emergenza covid-19” (Apprendimento e socialita)
CUP 113D21000850007

CUP 113D21000840007
IC "F. DE ROBERTO"-ZAFFERAMNA E. All’ Assistente Amministrativa Puglisi Carmela
Prot. 0005424 del 10/09/2021 Sede
(Uscita) Al DSGA
Sito Web dell’Istituzione Scolastica
Sezione PON

Sezione Albo Pretorio
Sezione Amministrazione Trasparente

Agli atti del progetto

Oggetto: Incarico per lo svolgimento dell’ attivitd amministrativa nell’ambito dei
Progetti “Riprendiamo insieme” - Codice 10.2.2A-FSEPON-SI-2021-257 e
“Sviluppiamo la creativita” — Codice 10.1.1A-FSEPON-SI-2021-245

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO I’Avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/0009707 del 27/04/2021 “Realizzazione di
percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze e per I’aggregazione e la socializzazione
delle studentesse ¢ degli studenti nell’emergenza covid-10” (Apprendimento e socialitd) -
Programma Operativo Nazionale (PON e POC) “Per la scuola, competenze ¢ ambienti per
’apprendimento™ 2014-2020 finanziato con FSE ¢ FDR - Asse I —Istruzione — Obiettivi Specifici
10.1,10.2 € 10.3 — Azioni 10.1.1, 10.2.2 ¢ 10.3.1;

VISTO il Piano Integrato degli interventi presentato dall’Istituto;

VISTA la nota M.I. prot. AOODGEFID/0017656 del 07/06/2021 con la quale il M.I. -
Dipartimento per il sistema educativo di istruzione e di formazione — Direzione Generale per i fondi
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strutturali per 'istruzione, I’edilizia scolastica e la scuola digitale ~ autorizza i progetti presentati
da questa Istituzione Scolastica “Sviluppiamo la creativitd” attribuendo il seguente Codice
identificativo 10.1.1A-FSEPON-SI-2021-245 ¢ “Riprendiamo insieme” attribuendo il seguente
Codice identificativo 10.2.2A-FSEPON-SI-2021-257;

VISTO il Decreto Interministeriale del 28 agosto 2018 n. 129 “Regolamento concernente le
istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”;

VISTO il Decreto Assessoriale del 28 dicembre 2018 n. 7753 concernente “Istruzioni generali sulla
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiché statali di ogni ordine e grado operanti
nel territorio della Regione Siciliana”;

VISTI iRegolamenti UE e tutta fa normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto;

VISTE le disposizioni e le istruzioni per I’ attuazione delle iniziative cofinanziate dal Fondo Sociale
Europeo e dal Fondo di Rotazione — Programma Operativo Nazionale (PON E POC)  Per la scuola,
competenze e ambienti per I’apprendimento™ 2014-2020;

VISTO il Programma Annuale dell’esercizio finanziario 2021, approvato dal Consiglio d’Istituto
con delibera n. 33 del 01/02/2021;

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 39 del 12/05/2021 nella quale approva all’ unanimita
la proposta presentata dal Collegio dei Docenti relativa alla candidatura del nostro Istituto alla
partecipazione all’avviso pubblico AOODGEFID/prot. 9707 del 27 aprile 2021;

VISTI i decreti di assunzione in bilancio del finanziamento, prot. 4328 e prot. 4330 del 14/06/2021;

PRESO ATTO che per I”attuazione del Progetto & opportuno avvalersi della figura di Collaboratori
Scolastici;

VISTO I’avviso intetno prot. n. 5349 del 07/09/2021 pubblicato sul sito d’istituto, in stessa data,
con il quale si richiedeva la disponibilita a fornire ore di straordinario in qualita di supporto per la
realizzazione del progetto di cui all’oggetto; '

VISTA l’istanza presentata dall’ Assistente Amministrativa Puglisi Carmela, prot. n. 5422 del
10/09/2021, con la quale la stessa dichiara la disponibilita alla partecipazione alle attivita di cui
sopra pet n. 11 Moduli;

DATO ATTO che il corrispettivo per la prestazione in oggetto, trova copertura a valere sui
finanziamenti dei Progetti: “Riprendiamo insieme” Codice 10.2.2A-FSEPON-SI-2021-257 ¢
“Sviluppiamo la creativita” Codice 10.1.1A-FSEPON-S8I-2021-245, alla voce dei piani finanziari
“Spese di gestione™ _

VISTO il CCNL vigente;

NOMINA L’ASSISTENTE AMMINISTRATIVA PER IL SUPPORTO NEI PROGETTI
“RIPRENDIAMO INSIEME” CODICE 10.2.2A FSEPON-SI-2021-257 K
“SVILUPPIAMO LA CREATIVITA’ CODICE 10.1.1A-FSEPON-SI-2021-245 PER N. 11
MODULI



Puglisi Carmela, nata a Zafferana Etnea (CT), il 28/01/1960, C.F. PGLCML60A68M139R
Art. 1 - Oggetto della prestazione
L’ Assistente Amministrativa avrd il compito di:
e Stipulare e protocollare i contratti;
Predisporre le graduatorie degli alunni;
Predisposizione ordini di acquisto;
Elaborazione compensi;
Comunicazioni interne ed esterne;
Archiviazione documenti;
Rilascio delle certificazioni e degli attestati;
Segue le varie indicazioni e collabora con il D.S., DSGA, gli Esperti e i Tutor ¢ ogni altra
figura incaricata, per la migliore riuscita dei progetti;
e Svolgere eventuali altri compiti finalizzati all’attuazione dei Progetti;

Art. 2 — Durata della prestazione
La prestazione consiste in un massimo di 70 ore ¢ dovra essere resa, in orario extrascolastico, a
decorrere dalla data di sottoscrizione e fino al termine delle attivita connesse alla realizzazione del

Progetto.

Art. 3 — Corrispettivo della prestazione

Il corrispettivo della prestazione oggetto del presente incarico ¢ di € 14,50 (quattordici/50) lordo
dipendente per ogni ora, sulle quali verranno operate le trattenute di legge, sia a carico della scuola
che a carico del contraente.

Il servizio svolto dovra essere documentato con registro firme che costituira titolo per la liquidazione
del compenso.

Il pagamento avverra al completamento di tutte le procedure di avvio, attuazione e conclusione delle
attivita e per le ore effettivamente svolte.

I1 compenso sard corrisposto tramite accreditamento sul c/c bancario /o postale entro 30 giorni
dalla data di riscossione del saldo del finanziamento erogato dal Ministero dell’Istruzione.

Art. 4 - Tutela della riservatezza e trattamento dei dati personali

Ai sensi della Legge 196/2003, il Dirigente fa presente che i dati raccolti saranno trattati al solo fine
dell’esecuzione del presente incarico.

L’ Assistente Amministrativa Puglisi Carmela si obbliga a mantenere riservate le informazioni di
cui il prestatore entri in possesso nello svolgimento della prestazione dovranno essere considerati
riservati e ne & espressamente vietata qualsiasi divulgazione,

[’ Assistente Amministrativa Puglisi Carmela con la sottoscrizione della presente lettera di
incarico, autorizza il Dirigente al trattamento dei propri dati personali e degli atti connessi e
conseguenti ai sensi del D.Lgs. n.196/2003 ¢ successive modifiche ed integrazioni.,

Il presente provvedimento viene pubblicato all’Albo Pretorio, sul Sito Web dell’istituzione
scolastica nella sezione Amministrazione trasparente e nella sezione PON.
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